Ayuntamiento de La Muela

ORDENANZA FISCAL N° 28

ORDENANZA FISCAL REGULADORA DE LA TASA POREXPEDICION DE
DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS

En uso de las facultades concedidas por los articulos 133.2 y 142 de la Constitucién y por
el articulo 106 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases de Régimen Local,
y deconformidad con lo dispuesto en los articulos 15 y siguientes del Texto Refundido de
la LeyReguladora de las Haciendas Locales, este Ayuntamiento establece la tasa por
expedicion dedocumentos administrativos, que se regira por la presente Ordenanza Fiscal.

Articulo 1°. Naturaleza y hecho imponible

1. Constituye el hecho imponible de la tasa la actividad administrativa desarrollada con motivo
dela consulta o tramitacion, a instancia de parte, de toda clase de documentos que expida y de
expedientes de los que entienda la Administracion o las Autoridades Municipales.

2. A estos efectos, se entenderd tramitada a instancia de parte cualquier documentacion
administrativa que haya sido provocada por el particular o redunde en su beneficio, aunque no
hayamediado solicitud expresa del interesado.

3. No estara sujeta a esta tasa la tramitacion de documentos y expedientes necesarios para el
cumplimiento de obligaciones fiscales, asi como los expedientes de devolucién de ingresos
indebidos, los recursos administrativos contra resoluciones municipales de cualquier indole y
losrelativos a la prestacion de servicios o realizacidn de actividades de competencia municipal
y a lautilizacién privativa o el aprovechamiento especial de bienes del dominio publico
municipal, queestén gravados por otra tasa municipal o por los que se exija un precio publico
por este Ayuntamiento.

Articulo 2°. Sujetos pasivos

Son sujetos pasivos las personas fisicas o juridicas y las entidades a que se refiere el articulo 35
dela Ley General Tributaria que soliciten, provoquen o en cuyo interés redunde, la tramitacion
del documento o expediente de que se trate.

Articulo 3°. Cuota tributaria

1. La cuota tributaria se determina por una cantidad fija sefialada segun la naturaleza de los
documentos o expedientes a tramitar, de acuerdo con la Tarifa que contiene el articulo
siguiente.

2. Dicha cuota de Tarifa corresponde a la tramitacion completa, en cada instancia, del documento
oexpediente de que se trate, desde su iniciacidén hasta su resolucién final, incluida la certificaciéon
y notificacién al interesado del acuerdo.
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3. Las cuotas resultantes por aplicacion de las anteriores Tarifas se incrementaran en un 50 por
100, cuando los interesados solicitasen con caracter de urgencia la tramitacion de los expedientes
que motivasen el devengo.

Articulo 4°. Tarifa
La Tarifa a que se refiere el articulo anterior se estructura en los siguientes epigrafes:
Certificaciones o informes expedidos por la Secretaria o Técnicos Municipales:

Certificaciones de Empadronamiento: 1

€.Volante de empadronamiento: 1 €.

Certificado de antigledad o variaciones residenciales: 1 €.
Certificaciones de convivencia: 1 €.

Certificaciones de numeracion de calles: 1

€.Certificado de tierras municipales: 1 €.

Certificados de bienes y/o pensiones: 1

€Compulsa de documentos: 0,50 €/folio

Otros certificados o informes no tarifados: 1,80 €

Documentos relativos a servicios de Urbanismo :

Por cada certificado urbanistico o informe sobre caracteristicas: 20 €
Certificado secretaria 35 €

Expte. autorizando gruas para la construccion: 20

€Comprobacién de replanteo: 20 €

Certificado innecesariedad segregaciones: 20 € (4)

Certificado antigliedad edificaciones o situacion disciplinaria de las mismas: 20 €

Otros documentos:

Por cada plano de alineacion de calles, ensanches, etc.: 25

€Por cada documento que se expida en fotocopia: 0,05 €

Por cada hoja de listado de ordenador: 0,25 €

Por cada traslado de acuerdo o decreto, a instancia de parte: 0,90 €
Callejero Municipal Impreso: 6 €

NOTA.- Si para la realizacion de informes o certificados a instancia de parte es necesario el
trabajo extraordinario de personal municipal, la cuota tributaria se determinara en funcién del
numero de efectivos personales empleados en la prestacién del servicio y el tiempo invertido
en éste. A tal efecto, se aplicara la siguiente tarifa:

Por hora o fraccion y agente o persona que intervenga en la prestacion del servicio: 20,20 €
Pasada la primera hora, el resto del tiempo se computara de media en media hora.
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Articulo 5°. Devengo

1. Se devenga la tasa y nace la correspondiente obligacién de contribuir, cuando se presente la

solicitud que inicie la tramitacion de los documentos y expedientes sujetos al tributo.

2. En los casos a que se refiere el nimero 2 del articulo 19, el devengo se produce cuando
se inicia la actuacidon municipal que ha sido provocada o redunde en beneficio del interesado,
sinnecesidad de previa solicitud suya.

3. Cuando por causas no imputables al sujeto pasivo, el servicio publico o la actividad
administrativa no se preste o desarrolle, procederd la devolucion del importe
correspondiente.

Articulo 6°. Gestion

1. Los documentos que deban iniciar un expediente se presentaran enlas Oficinas Municipales
oen las sefialadas en el articulo 38 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen
Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

2. A la recepcion de tales documentos en las Oficinas Municipales, el funcionario encargado
debera estampar en los mismos el correspondiente cajetin que expresara: el niumero de
orden que corresponda al documento, la fecha de presentacién, Epigrafe aplicable de la Tarifa
de estaOrdenanza y cuantia de los derechos percibidos.

3. Si el interesado presentase copia de los documentos, se repetiran en la misma los datos
sefialados en el nUmero anterior. En otro caso, se le extendera un recibo en el que se resefiara,
aparte de los datos anteriores, el nombre, domicilio del interesado o presentador del
documento,y el objeto de la peticion.

4. Los cajetines podran ser sustituidos por certificacion impresa mediante maquina
registradoraque contenga, al menos, la fecha, nimero correlativo e importe satisfecho, o
bien por sello municipal de la cuantia que corresponda.

5. En los supuestos de exencidn se consignaran los mismos datos, sustituyendo el importe de
losderechos por la razén que justifique aquélla.

Articulo 7°.

1. La tasa se exigira en régimen de autoliquidacion, por el procedimiento del sello municipal
adherido al escrito de solicitud de la tramitacidén del documento o expediente, o en estos
mismossi aquel escrito no existiera, o la solicitud no fuera expresa.

2. Los escritos recibidos por los conductos a que hace referencia el articulo 38 de la Ley
30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del
Procedimiento Administrativo Comun, que no vengan debidamente reintegrados, seran
admitidos provisionalmente; pero no podra darseles curso sin que se subsane la deficiencia,
acuyo fin se requerira al interesado para que, en el plazo de diez dias, abone las cuotas
correspondientes, con el apercibimiento de que, transcurrido dicho plazo sin efectuarlo, se
tendran los escritos por no presentados y sera archivada la solicitud sin mas tramite.
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Disposicion Final

La presente Ordenanza Fiscal comenzara a aplicarse a partir del dia siguiente de su integra
publicacién en el Boletin Oficial de la Provincia de Zaragoza, permaneciendo en vigor hasta su
modificacion o derogacion expresa.

BOPZ 28/12/2005



